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HCM-05-01 安全生产领导小组任命书

单位：光蚀纪半导体材料（湖州）有限公司 文号：LTR-ORG-001 日期：2026-{月}-{日}

一、成立目的

为加强本公司安全生产工作领导，依《危险化学品安全法》第 14 条、《安全生产法》第

22 条，特成立安全生产领导小组。

二、领导小组组成

角色 姓名 职务 联系电话

组长（主要负责人） 王婧 {职务} {手机}

副组长 王婧（如不同人） 法定代表人 {手机}

副组长 王婧 安全生产管理员 {手机}

成员 {销售负责人} 销售负责 {手机}

成员 {仓储负责人}（如有） 仓储负责 {手机}

成员 {财务行政负责人} 财务行政 {手机}
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三、领导小组职责

审议本公司安全生产方针、规划、年度计划

审批重大安全投入、设施改造、应急演练

决策重大安全事项 + 重大隐患处置

协调各部门安全工作

检查考核各级人员安全责任履行情况

督促整改重大隐患

四、议事规则

每季度召开一次例会

重大事项随时召集

决议由组长主持，过半数同意通过

会议记录归档，保存不少于 3 年

五、生效

本任命自签发日起生效。

签发人（法定代表人）：__

单位盖章：__

抄送：全体成员、安全管理员、湖州市 应急管理部门（备案）
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