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HCM-03-03 危险化学品搬运装卸操作规程

文档编号：LTR-OP-003 版本：v0.1 制定日期：2026-04-28 适用单位：光蚀纪半导体材

料（湖州）有限公司 适用岗位：装卸搬运人员、押运员、监护员

第一条 适用范围

本规程适用于本公司经营品种从供应商进货、客户出货过程中的搬运装卸作业。

⚠ 本案为 A 路线（不带储存告知承诺制）：装卸限于 "过手不过仓" 模式 — 货物从

供应商车辆直接转运到客户车辆，不在本公司储存。

第二条 上岗资格

取得危险化学品安全作业操作证（应急管理部门核发）

上岗前职业健康体检合格

经过装卸专项安全培训（不少于 16 学时）

熟悉所装卸品种的危险特性 + SDS

应急救援基础培训通过
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危险化学品安全管理 — 依《危化品安全法》(2025-12-27) + 第 5 条方法论专利落地
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第三条 装卸前准备

3.1 现场环境

装卸场地通风良好、远离火源

周围 10 米内无可燃物、无明火、无烟头

配备消防器材（干粉灭火器 ≥ 2 支、二氧化碳灭火器 ≥ 2 支）

接地良好（防静电）

应急洗眼器 + 应急冲淋（≤ 15 米可达）

照明充足（防爆灯）

3.2 人员要求

装卸人员 ≥ 2 人（不得单独作业）

安全管理员 / 监护员现场监护

全员 PPE 到位

通讯畅通（对讲机）

3.3 设备检查

搬运车 / 叉车制动良好、防爆（如适用）

围堰、吸附材料、堵漏工具到位

SDS 现场可取

应急联系电话醒目张贴
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第四条 PPE 配备（不得简化）

装备 标准 备注

防化服 GB 24539 耐有机溶剂 / 耐酸碱（依品种）

防化手套 EN 374 双层（贴肤 + 外层）

防化靴 GB 21148 防滑 + 防穿刺

全面罩呼吸器 + 滤毒罐 GB 2890 滤毒罐对应有机蒸气 / 酸蒸气

安全帽 GB 2811 带绑带

反光背心 GB 20653 室外 / 夜间装卸

禁止使用：单层手套、口罩代呼吸器、布鞋。

第五条 装卸通用流程

现现现现现现现现现现PPE → 现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现现

5.1 包装核对

品名、规格、数量与单据一致

包装无破损、无渗漏、无变形

标签 / GHS 警示清楚

UN 编号正确

5.2 装卸方式

桶装液体（均三甲苯、苯甲醇）

使用专用搬运车 / 叉车（不得滚动、倒置）

桶身直立搬运

重心稳定，不超载

拧紧桶盖（双层桶盖时先内后外）

桶之间用衬垫隔开（防碰撞）
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袋装固体（柠檬酸）

防扬尘（戴防尘口罩）

防滑（沾水易滑）

防尖锐物刺破袋

5.3 上下车

跳板倾角 ≤ 15°

跳板防滑

推送速度缓慢均匀

严禁抛掷、滚动、自由滑落

5.4 车厢码放

重物在下、轻物在上

桶直立摆放，桶口向上

桶之间用绳网固定，不得叠堆液体桶超过 2 层

禁忌混装：易燃液体 + 氧化剂 / 酸 + 碱 / 不同 GHS 类别需分车

第六条 异常处置

6.1 包装破损 / 渗漏

立即停止装卸

现场警戒

着加强 PPE 处置

启动《04-04 泄漏专项应急预案》

通知安全管理员

6.2 人员接触

立即脱去污染衣物

大量清水冲洗 ≥ 15 分钟

急救（依物质类型，详见 04-02）
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必要时送医院

6.3 火灾

立即停止装卸 + 撤离

启动《04-03 火灾爆炸专项应急预案》

报火警 119

6.4 中毒

立即移至空气新鲜处

启动《04-05 中毒窒息专项应急预案》

报急救 120

第七条 装卸后

现场检查（无遗漏、无渗漏）

PPE 脱卸（污染面在内）+ 清洁 / 处置

设备清洁 + 入库

签字交接单据

HCM-SMC 平台录入装卸记录（时间、人员、品种、数量、监护人）

第八条 禁止事项

❌ 单人装卸（必须 ≥ 2 人）

❌ 未着 PPE 进入装卸区

❌ 抛掷、滚动、倒置桶装液体

❌ 装卸现场吸烟、明火、使用手机（除防爆机）

❌ 不同 GHS 类别混装混运

❌ 超载、超重

❌ 装卸时打闹、嬉戏

❌ 雷雨、大风、雪天露天装卸（除非应急）
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第九条 HCM-SMC 平台对应功能

流程 平台功能

装卸前 PPE 自查 移动端 checklist 拍照上传

装备清单 应急装备 QR 扫码到位

监护人定位 装卸全程 GPS + 定时打卡

装卸记录 自动录入时间、人员、品种、数量

异常告警 拍照上传异常 + 自动派单安全管理员

视频监控 装卸过程视频自动归档

第 5 条方法论应用：每次装卸前 5 分钟，平台 inline 推送 "今天的品种 + 历史装卸事故案

例 + 重点风险"，让操作员的操作记忆永远新鲜。

第十条 法规依据

《危险化学品安全法》第 25 条

《道路危险货物运输管理规定》（交通运输部令第 20 号）

《危险化学品输送泵安全要求》

《特种作业人员安全技术培训考核管理规定》

第十一条 附则

本规程由安全管理员（王婧）负责修订与解释。

编制人：王婧 审批人：王婧 生效日期：__
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